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REGOLAMENTO  
D’USO DEL REGISTRO ELETTRONICO 

PER LA SCUOLA PRIMARIA 

Il registro elettronico è un software che permette di gestire il registro di 
classe, il registro dei docenti, le pagelle e le comunicazioni con le famiglie; 
esso viene introdotto per consentire la dematerializzazione e lo snellimento 
delle procedure, nonché per garantire e promuovere l’accesso 
all’informazione da parte delle famiglie.(D.L. 6 luglio 2012 n.95 convertito in 
Legge n.135 7 agosto 20129. L’Istituto Comprensivo di Casperia ha adottato il 
software “ARGO”. Tutte le operazioni relative all’uso dello stesso sono 
improntate alla tutela della privacy ed ogni tipologia di utente ha accesso solo 
ad informazioni strettamente pertinenti al proprio ruolo. La titolarità del 
trattamento dei dati personali è esercitata dal Dirigente scolastico. 

1. UTILIZZO RETE WI-FI 
Ogni utente abilitato all’uso della rete wi fi dell’Istituto è autorizzato 
ad utilizzare il servizio esclusivamente per i fini istituzionali per cui è 
stato concesso, è vietato fornire a soggetti non autorizzati l’accesso. 

2. REGISTRO ELETTRONICO 
A. Tutti i docenti utilizzano il Registro elettronico per: 

Firma digitale giornaliera e rilevazione presenze, gestione delle 
assenze, delle uscite/ entrate anticipate o posticipate. 
Gestione condivisa del registro di classe con attività svolte per 
ciascuna materia ( in linea generale) e nella bacheca insegnanti 
gestione degli avvisi, delle riunioni, degli incontri condivisi  in 
ogni plesso dell’Istituto. 
Gestione individuale del registro del docente dove inserire: 
programmazioni, UdA, tabelle di rilevazione o relazioni sulla 
classe, verifiche e registrazione valutazioni 



Inserimento delle verifiche BIMESTRALI, di fine quadrimestre 
e di fine anno. 
Inserimento delle prove orali/scritte/pratiche alla fine delle 
Unità di Apprendimento gestite per ogni disciplina dal docente 
interessato. 
Preparazione dello scrutinio intermedio e finale col corretto 
inserimento dei voti e di tutti i documenti richiesti dalla 
normativa, nei tempi stabiliti. 

B. I dati del registro elettronico non possono essere inseriti, modificati o 
cancellati dalle persone non autorizzate.  

C. I docenti dovranno evitare di lasciare il registro attivo in classe se non 
sono presenti e dovranno garantire la sicurezza della propria password 
di accesso, modificandola regolarmente. 

D. I voti inseriti dai docenti sono consultabili dal docente che li ha 
assegnati, dal coordinatore di classe, dal dirigente scolastico e dalla 
famiglia dello studente interessato. 

E. L’uso dei dati necessari per lo svolgimento degli scrutini è 
regolamentato dalla normativa vigente in materia di valutazione finale 
degli apprendimenti e dei comportamenti, tutti i docenti sono tenuti ad 
aggiornare con tempestività i dati relativi allo scrutinio. 

F. Le valutazioni delle prove orali vengono inserite nel registro elettronico 
entro le 48 ore dalla prova. 

G. Le valutazioni delle prove scritte/pratiche vengono registrate 
dall’insegnante entro i 15 giorni dalla prova. 

H. Il registro dell’insegnante raccoglie valutazioni diverse che possono 
avere significato differente in funzione del tipo di prova, 
dell’argomento cui essa si riferisce e del periodo dell’anno scolastico in 
cui essa viene svolta, la MEDIA ARITMETICA proposta dal registro 
elettronico ha valore puramente indicativo e non vincolante per la 
valutazione finale del docente in fase di scrutinio. 

Preparazione dello scrutinio intermedio e finale col corretto 
inserimento dei voti e di tutti i documenti richiesti dalla 
normativa, nei tempi stabiliti. 

I. La scuola comunica con la famiglia tramite le seguenti funzionalità: 
NOTE DISCIPLINARI ( individuale) 
ANNOTAZIONI ( individuale o per classe) 



BACHECA WEB ( comunicazioni a carattere organizzativo o 
specifico della classe intera) 
Per qualsiasi problema nell’accesso e nell’utilizzazione del 
registro elettronico rivolgersi all’Ufficio di Segreteria. ( Roberta 
Gennari) 

La Commissione  
VALUTAZIONE 

AUTOVALUTAZIONE D’ISTITUTO 

Casperia 4 Ottobre 2018


