
2017
avvio procedure PON (segreteria, dsga)
sistemazione LIM Cantalupo (aggiornamenti, calibrature, manutenzione proiettori)
collegamento 5 pc portatili per schermi Casperia
LIM scuola primaria Casperia (aggiornamento software, manutenzione proiettori)
scuola infanzia Lugnola, sopralluogo, tentativo installazione stampante (necessaria sostituzione 2 
pc)
scuola Cottanello verifica attrezzature: 2 LIM (necessaria sostituzione penne per LIM aula 
conferenze); sistemazione connessione wireless 1 pc scuola primaria; aula informatica necessaria 
installazione antivirus su 12 postazioni studenti
aula computer Casperia: pc insegnanti verifica + aggiornamenti
portatile LIM verifica wifi + pulizia + aggiornamenti
pc studenti 1 – 2 – 3 – 4 verifica + aggiornamenti
selezione materiali aula rimozione cablaggi e gruppi continuità
Cantalupo : verifica wireless
verifica pc scuola infanzia ripristino 1 pc
aula computer verifica + aggiornamenti pc studenti 5-6-7-8
Lugnola  scuola infanzia sostituzione pc + installazione stampante
Casperia: schede tecniche per preventivi PON
installazione stampante segreteria
scan pc biblioteca eliminazione virus
Cantalupo riconsegna pc scuola infanzia
Casperia completamento procedura MEPA gara x PON (segreteria dsga)
Consegna e installazione pc scuola infanzia Cottanello
Richieste materiali cartucce e toner scuola Cottanello primaria e secondaria
Installazione Open Office classe IV primaria Casperia
Aggiornamenti Win10 portatili secondaria Casperia e consegna in assistenza per codici s.o.
Ritirati 2 portatili da assistenza (product key su win 10)
Casperia installato open office su tutte le postazioni dell'aula computer
verifica e sostituzione di 2 post. Studente – consegnate in assistenza
installazione stampante in ufficio preside
installazione stampante bibliotechina
verifica funzionalità pc bibliotechina
preparazione aula per aggiornamento Argo
ritirati 2 pc assistenza (alimentatore + interruttore accensione)
consegnato 1 pc da riformattare
2 postazioni studente aggiornamenti 
verifica stampante aula informatica Casperia (tamburo da sostituire)
completamento procedura MEP (segreteria dsga) 
verifica pc LIM aula musica (problemi accensione)
ritirato pc riformattato (da aggiungere RAM)
Cantalupo calibratura LIM 5a e attività su Workspace con le insegnanti di classe 
Cantalupo installazione gruppo continuità pc insegnanti aula computer 
Casperia installazione Workspace su pc per LIM aula musica
Cottanello verifiche velocità connessione, colloquio con amministratori locali per miglioramento e 
connessione scuola infanzia
Casperia verifica e sistemazione pc LIM 2a sc. Secondaria
Cottanello prove connessione e wirelwss dopo intervento tecnico di miglioramento banda
Cottanello verifica portatile e sost. Antivirus
Cantalupo installazione stampante sc. Infanzia
Casperia procedure per PON (DSGA)
Casperia sistemazione audio pc LIM aula musica sc. secondaria 



Casperia riattivazione e calibratura LIM classe sc. Secondaria
Casperia smontata LIM aula informatica (x sostituzione con nuova)
Casperia pulitura stampante aula informatica
Casperia sistemazione canaline cavi aula informatica
Casperia calibratura e sostituzione cavi proiettore LIM auletta musica aggiornamento
Casperia manutenzione e inserimento pagine sito scuola
Casperia verifica casse  e cavi audio 
Casperia sostituzione 1 pc LIM con portatile e installazione driver
Scarico nuove LIM, accordi con Nataniele per montaggio
Casperia recupero di 1 pc donazione
Correzione pagine sito
Cantalupo aggiornamenti windows e antivirus
Cantalupo selezione materiali da mandare ai rifiuti tecn.
Casperia pulitura pc segreteria e altro recuperato
Casperia aggiunta RAM su 1 pc recuperato (da sostituire batteria tampone)
Cantalupo risoluzione problema pc LIM classe V
Cantalupo risoluzione problema pc scuola infanzia – sost. Antivirus
Casperia documenti per PON e aggiornamento sito
Casperia terminato recupero pc Compaq sost. batteria tampone  e aggiunta RAM
Casperia risoluzione problemi classe III – sistemazione cavi LIM e recupero pc
Casperia risoluzione problemi LIM classe II – aggiornamenti pc e correzioni proiettore
Cottanello consegna e installazione stampante alla scuola dell'infanzia
Cottanello correzioni a un pc aula informatica + calibratura LIM
Lugnola consegna e messa in funzione di 1 pc + audio
Cottanello verifica stampante biblioteca
Cottanello verifica 2 pc portatili sostituzione antivirus
Casperia montaggio LIM aula informatica, 1a A, 1a B, auletta, collegamenti elettrici, installazione 
software, collaudo
Installazione LIM nei plessi
sistemazione cavi e connessioni
supporto al DSGA per completamento gestione finanziamento PON FESR  
incontro formazione software LIM starboard (scuola secondaria 1° grado)
aggiornamento team digitale
redazione misure minime sicurezza scuola
aggiornamenti sito

2018
registrazione IP e n. licenze PC segreteria per file sicurezza
tentativo recupero PC archivio
consegna 2 PC (archivio e presidenza) all'assistenza tecnica
aggiornamenti antivirus 
ritiro PC archivio assistenza – prove funzionamento
redazione inventario base attrezzature informatiche in uso nel plesso di Casperia (segreteria, 
primaria, secondaria, biblioteca, aule musica)
preparazione tablet per la classe 2a sc. primaria (installazione software e antivirus)
rimozione pc inutilizzato classe 2a
installazione starboard classe 3a secondaria e correzioni pc e LIM
incontro formazione software LIM workspace (scuola primaria)
preparazione tablet scuola Cottanello
redazione inventario base attrezzature informatiche in uso nel plesso di Cottanello (primaria, 
secondaria, aula professori, aula informatica)
backup dati segreteria fino a 2014/15



controllo pc presidenza
reinstallazione driver audio pc aula musica – sassofono
controllo proiettore Epson
controllo e eliminazione vecchi portatili
recupero pc sala prof Cottanello in assistenza
backup dati segreteria a.s. 2015/16 e 2016/17
diagnostic tool INVALSI in aula informatica Casperia
riportato pc aula prof Cottanello, aggiornamento ultimi dati
installazione Chrome su pc LIM Cottanello
installazione Chrome su pc aula informatica Cottanello
diagnostic tool INVALSI su pc aula informatica Cottanello
backup dati segreteria 2017/18 e altri, copia su HD archivio
verifica stampanti: biblioteca, aula informatica, presidenza
controllo e correzione pc biblioteca + backup dati
contatti con assistenza per preventivi (dispositivi audio per prove Invalsi)
verifica e sostituzione cavo pc aula informatica
aggiornamento sito
valutazione software per verifiche (con FS Valentini) 
verifica stampante Samsung primaria e consegna in assistenza per pulizia
installazione stampante presidenza
prove e scelta cuffie per prove INVALSI e lab. Linguistico
installazione stampante segreteria
installazione firefox e adblock classe 4a primaria Casperia
verifica pc biblioteca (+ backup dati winiride) sostituzione tastiera
risoluzione errore sito con Argo Web
risoluzione problema Albo Pretorio e avvio pubblicazioni con segreteria
proposte utilizzazione fondo per attività Istituto in campo tecnologie
contatti con Telecom per miglioramento connessione (fibra o ADSL dedicata)
programmazione e proposte per attività su cyberbullismo (primaria e secondaria)
formazione LIM a docenti scuola primaria Cantalupo
spostamento presa LAN classe II scuola sec Casperia
manutenzione, aggiornamento, pc LIM  e proiettore classe II sec Casperia
manutenzione e aggiornamento pc LIM classe I A scuola sec Casperia
manutenzione e aggiornamento pc LIM classe I B scuola sec Casperia
manutenzione e aggiornamento pc LIM classe III scuola sec Casperia
verifica 6 pc donazione alla scuola – 5 da riformattare 1 inutilizzabile
verifica pc archivio
valutazione lavoro cablaggio aule terzo piano (con tecnico)
colloquio con responsabile Comune Cottanello per miglioramento connessione scuola
colloquio con consulente Inetka
installazione workspace su LIM classi 1a A e B
aggiornamento LIM classe 2a
2 ore aggiornamento interno LIM uso lavagna
controllo e correzione problemi aula informatica casperia, prove audio ( x invalsi), pulitura, 
installazione c cleaner su tutti i pc, sostituzione di una postazione
controllo LIM classe 4a primaria
controllo e correzione tablet registro 2a secondaria Casperia
consegna 3 pc in assistenza (sost. alimentatore,  problema spegnimento, installazione disco backup 
dati)
assistenza durante prove invalsi italiano e inglese
presa in carico problema di flusso audio durante prova invalsi inglese
ripetizione prova per 1 alunno



verifica funzionalità 1 stampante ex segreteria
prova invalsi inglese alunno Cottanello
scuola infanzia Roccantica installazione stampante
sostituzione pc archivio 
verifica pc presidenza
verifica licenza e iscrizione Questbase con L. Valentini
installazione browser dedicato Questbase su tutti i pc aula informatica Casperia
aggiornamenti sito con Segreteria
contatti per linea adsl Cottanello
risoluzione problema pc LIM aula informatica (key product)
installazione office su portatili 
risoluzione problema LIM classe IV Cantalupo
attività in classe 4a 5a scuola primaria classi IA e IIIA scuola sec. Casperia (come funziona un 
computer + coding introduzione a Scratch)
prove questbase classi IA e IB Casperia
risoluzione problema stampante segreteria

 


